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Lappajärven kunnassa on ollut auki koulusihteerin työsuhde vakituista 
täyttämistä varten. Koulusihteerin työtehtävät ovat niin perusopetuksen 
kuin lukiokoulutuksenkin puolella. Hakuilmoituksessa on lueteltu 
koulusihteerin pääasialliset työtehtävät: 
- oppilas- ja opiskelijahallinnon tehtävät (Primus, KOSKI) 
- talous- ja henkilöstöhallinnon tehtävät (käytössä Populus, Dynasty ja 
Premium) 
- taloushallinnon tehtävissä myös laskuttamista 
- oppimateriaalien ja tarvikkeiden tilaukset 
- ylioppilaskirjoitusten ilmoittautumisiin liittyvät tehtävät 
- koulun sisäinen tiedottaminen 
- koulun arkiston ylläpito 
- asiakaspalvelu 
 
Kelpoisuusvaatimuksena on tehtävään soveltuva 
ammattikorkeakoulututkinto tai aikaisempi opistotasoinen tutkinto tai toisen 
asteen ammatillinen perustutkinto taikka tehtävään soveltuva ammatti- tai 
erikoisammattitutkinto sekä riittävä tehtävään soveltuva työkokemus. 
Koulutuksen ja työkokemuksen lisäksi hakuilmoituksessa on mainittu, että 
huomioimme hakijoiden henkilökohtaisia ominaisuuksia; arvostamme 
hyväntuulista, positiivista ja joustavaa työskentelyotetta. Toivomme myös 
rohkeutta toimia haasteellisissakin tilanteissa. 
  
Hakuaika päättyi 10.1.2025. Hakuajan loppumiseen mennessä kuntaan tuli 
29 hakemusta. Hakijoista kolme haastateltiin 12.11.2024. 
Haastatteluryhmässä oli sivistysjohtaja/ lukion rehtorin ja perusopetuksen 
rehtorin lisäksi hyvinvointivaliokunnan puheenjohtaja. 

  
Haastatteluryhmä esittää yksimielisesti koulusihteerin toimeen Mari 
Yliahtelaa. Yliahtela nähdään kokemuksen sekä haastattelun perusteella 
tehtävään parhaimmaksi ja soveltuvimmaksi. Varalle haastatteluryhmä 
esittää Tiina Pollaria. 

 
Esittelijä Sivistysjohtaja Tarja Puro 

 
Päätösehdotus Hyvinvointivaliokunta valitsee toistaiseksi voimassa olevaan koulusihteerin 

työsuhteeseen 3.3.2025 alkaen Mari Yliahtelan. Valittu henkilö on 
huomioon ottaen kokemus sekä haastattelun perusteella tehty arviointi 
hakijoista ko. tehtävään soveltuvin. Varalle valitaan Tiina Pollari. 
 
Toimessa on 6 kk koeaika. Valitun on esitettävä lain 504/2002 mukainen 
rikosrekisteriote ja todistus terveydentilastaan. Valinta on ehdollinen niin 
kauan kuin edellä mainitut asiakirjat on esitetty. Ne on esitettävä 
sivistysjohtajalle 30 päivän kuluessa tämän päätöksen saamisesta. 
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