Virkanimikkeen muuttaminen, toimistosihteeri

Kh 06.10.2025 § 194
304/01.01.01/2025

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja antaa

hallintojohtaja Maria Ahvenniemi

Kunnanhallitus paéatti julistaa auki yleishallinnon toimistosihteerin viran kh
09.09.2025 §165 1.11.2025 alkaen.

Yleishallinnon toimistosihteeri on osallistunut kokousten esityslistojen ja
poytakirjojen laatimiseen, vastannut kunnan kirjaamon kautta tapahtuvasta
viestinnasta seka vaalien jarjestamisesta. Taloushallinnon osalta
tydnkuvaan kuuluu mm. henkiléstéhallinnon t6ita, laskutuksia, laskujen
tarkistusta, talouden seurantaa ja talousarvion seka tilinpaatoksen
valmistelua. Lisaksi toimistosihteeri on vastannut arkiston hoidosta. Viran
kaytannon hoitamisessa painottuvat hallinnon ja talouden kokonaisuudet.

Hallintosdannon 54§ mukaan kunnanhallitus paattaa virkanimikkeen
muuttamisesta.

Hallinto- ja taloussihteerin nimike kuvaa viran tehtavia jatkossa paremmin.
Viran nimikkeen muuttaminen koskee aukijulistettua yleishallinnon
toimistosihteerin virkaa, johon rekrytoidaan vakinainen henkild.
Kunnanjohtaja Sami Alasara

Kunnanhallitus paattaa muuttaa aukijulistetun toimistosihteerin
virkanimikkeen hallinto- ja taloussihteeriksi.

Hyvaksyttiin yksimielisesti. Haastattelutydryhmaan nimettiin kunnanjohtaja,
hallintojohtaja ja kunnanhallituksen edustajana Johanna Lamminen.

Kunnanjohtaja Sami Alasara, puh. 044 3699 611 tai s-posti
sami.alasara(at)lappajarvi



