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Valmistelija hallintojohtaja Maria Ahvenniemi 

 
Kunnanhallitus päätti julistaa auki yleishallinnon toimistosihteerin viran kh 
09.09.2025 §165 1.11.2025 alkaen.  
 
Yleishallinnon toimistosihteeri on osallistunut kokousten esityslistojen ja 
pöytäkirjojen laatimiseen, vastannut kunnan kirjaamon kautta tapahtuvasta 
viestinnästä sekä vaalien järjestämisestä. Taloushallinnon osalta 
työnkuvaan kuuluu mm. henkilöstöhallinnon töitä, laskutuksia, laskujen 
tarkistusta, talouden seurantaa ja talousarvion sekä tilinpäätöksen 
valmistelua. Lisäksi toimistosihteeri on vastannut arkiston hoidosta. Viran 
käytännön hoitamisessa painottuvat hallinnon ja talouden kokonaisuudet. 
 
Hallintosäännön 54§ mukaan kunnanhallitus päättää virkanimikkeen 
muuttamisesta. 
 
Hallinto- ja taloussihteerin nimike kuvaa viran tehtäviä jatkossa paremmin. 
Viran nimikkeen muuttaminen koskee aukijulistettua yleishallinnon 
toimistosihteerin virkaa, johon rekrytoidaan vakinainen henkilö.  
 

Esittelijä Kunnanjohtaja Sami Alasara 
 

Päätösehdotus   
Kunnanhallitus päättää muuttaa aukijulistetun toimistosihteerin 
virkanimikkeen hallinto- ja taloussihteeriksi. 

 
Päätös  

Hyväksyttiin yksimielisesti. Haastattelutyöryhmään nimettiin kunnanjohtaja, 
hallintojohtaja ja kunnanhallituksen edustajana Johanna Lamminen. 

 
Lisätietoja antaa Kunnanjohtaja Sami Alasara, puh. 044 3699 611 tai s-posti 

sami.alasara(at)lappajarvi 


